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ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze postepowanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych.

1. Zamawiajacy:

Instytut Geodezji i Kartografii, ul. Z. Modzelewskiego 27, 02-679 Warszawa, NIP: 5250009476, REGON:
000332305, KRS: 0000176403, reprezentowany przez: dr inz. Roberta W*. Bauera — Dyrektora.

Zamawiajgcy zastrzega, ze oferty Wykonawcdw spetniajgce wymagania wskazane w niniejszym
zapytaniu ofertowym uznane jako najkorzystniejsze, zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym,
zostang przekazane do Ministra Rozwoju i Technologii, ktéry w efekcie dokona finalnego wyboru
oferty.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest badanie sprawozdania finansowego Instytutu Geodezji i Kartografii
za rok 2021 oraz rok 2022.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest badanie sprawozdania finansowego Instytutu Geodezji i Kartografii
za rok 2021 oraz rok 2022 wraz ze sporzadzeniem sprawozdania z przeprowadzonego badania.

Szczegdtowy przedmiot zamowienia opisany zostat we wzorze umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego. Ostateczne postanowienia umowy zostang uzgodnione
z wykonawcy, ktérego oferta zostanie finalnie wybrana jako najkorzystniejsza.

4. Termin realizacji zamdwienia:

Wykonawca zrealizuje przedmiot zaméwienia nie pdzniej niz do dnia 15 marca 2022 r. oraz 15 marca
2023 r.

5. Termin zwigzania oferta:
Wykonawcy zwigzani sg ofertg do dnia 15 grudnia 2021 r.

6. Miejsce oraz termin sktadania ofert:



Oferta powinna zosta¢ dostarczona w formie elektronicznej na adres e-mail: igik@igik.edu.pl.
W tytule wiadomosci nalezy wskazac: ,AUDYT IGiK za rok 2021 i rok 2022".

Termin skfadania ofert uptywa 15 pazdziernika 2021 r. o godz. 12.00. (liczy sie data wptywu do
Zamawiajgcego). Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed terminem sktadania ofert wstepnych zmieni¢, uzupetni¢ lub wycofaé
swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz kierowac¢ wezwania do uzupetniania ztozonej oferty.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz
zmiany, w tym zmiany termindw stajg sie integralng czescig zapytania ofertowego i beda
wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania Zamawiajgcego oraz Wykonawcy
odnosnie wczesniej ustalonych terminéw bedg podlegaty nowemu terminowi. W takim
przypadku kazdy z oferentéw bedzie miat prawo do zmiany juz ztozonej oferty i zostanie o tym
fakcie poinformowany. Nie dotyczy to nieistotnych korekt w tresci zapytania ofertowego.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna:

1)
2)
3)

zostac ztozona na formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
zostac ztozona w jezyku polskim.
zawierac:
a) Informacje identyfikujgce Wykonawce;
b) Informacje o formie prowadzenia dziatalnosci;
c) Wykaz proponowanego sktadu zespotu wyznaczonego do wykonania przedmiotu
zamowienia;
d) Podpis osoby upowaznionej lub umocowanej do reprezentowania oferenta;

e) cene netto i brutto oferty za wykonanie przedmiotu zamodwienia. Cenna musi zawierac
wszelkie koszty wigzane z realizacjg zamowienia.

Warunki, ktére musi spetnia¢ Wykonawca.

Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji ustug, ktérych przedmiotem byto
badanie sprawozdan finansowych z uwzglednieniem doswiadczenia zdobytego przy realizacji
ustug na rzecz instytutéw badawczych. Wykaz potwierdzajacy doswiadczenie Wykonawcy w
realizacji ustug zwigzanych z badaniem sprawozdan finansowych — ze wskazaniem jednostek w
ktérych przeprowadzano badania sprawozdan finansowych z wyszczegdlnieniem wskazanego
doswiadczenia zdobytego przy realizacji ustug na rzecz instytutdow badawczych. Wykaz
doswiadczenia musi zosta¢ dotgczony do oferty, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr
3 do zapytania ofertowego.

Wykonawca musi by¢ wpisany na liste firm audytorskich prowadzong przez Polskg Agencje
Nadzoru Audytowego. Numer wpisu musi zosta¢ wskazany w ofercie Wykonawcy, zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego;
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Wykonawca musi posiada¢ obowigzkowe ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej
podmiotdw uprawnionych do badania sprawozdan finansowych. Kopie poswiadczong za
zgodno$¢ z oryginatem aktualnej polisy ubezpieczeniowej lub innego dokumentu
ubezpieczenia nalezy zataczy¢ do oferty.

Wykonawca oraz biegly rewident, ktéry zostanie wyznaczony do przeprowadzenia badania
muszg spetnia¢ wymogi niezaleznosci, o ktérych mowa w art. 69- 73 ustawy z dnia 11 maja
2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz.U. z 2020
r. poz. 1415) (ustawa o biegtych rewidentach) oraz o nieistnieniu innych zagrozen dla ich
niezaleznosci. Do oferty musi zosta¢ zatgczone oswiadczenie Wykonawcy oraz biegtego
rewidenta, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Wykonawca wyznaczy jako kluczowego biegtego rewidenta osobe wpisang do rejestru
biegtych rewidentéw i w zwigzku z tym spetnianiu przez nig warunkéw okreslonych w art. 4
ust. 2-5 ustawy o biegtych rewidentach. Do oferty musi zosta¢ zatgczone oswiadczenie
Wykonawcy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Kluczowy biegty rewident musi posiada¢ znajomos¢ specyfiki dziatania instytutéw badawczych.
Do oferty musi zosta¢ dotgczone oswiadczenie kluczowego biegtego rewidenta wyznaczonego
do realizacji zaméwienia potwierdzajgce powyzsze wraz ze wskazaniem wykazu instytutéw
badawczych, w ktérych przeprowadzit badanie sprawozdania finansowego w ostatnich 5
latach, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to doswiadczenie w tym okresie,
zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego (UWAGA! Stanowi kryterium oceny
ofert).

Wykonawca musi dysponowaé kompetentnymi pracownikami, czasem i innymi zasobami
umozliwiajgcymi odpowiednie przeprowadzenie badania.

Kryteria oceny ofert.

W celu wyboru ofert najkorzystniejszych do przeprowadzenia badania sprawozdania
finansowego Instytutu za rok 2021 oraz rok 2022, Zamawiajgcy okresla nastepujgce kryteria
oceny majgce wptyw na wybor ofert najkorzystniejszych:

1) Cena za badanie sprawozdania finansowego Instytutu Geodezji i Kartografii za rok 2021 oraz rok
2022.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotwdrcze wynikajgce z zakresu i
sposobu realizacji przedmiotu zamowienia. Zaoferowane ceny musza by¢ cenami catkowitymi i
ostatecznymi, uwzgledniajgcymi wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamowienia.
Wykonawca wprowadzi cene w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Doswiadczenie kluczowego biegtego rewidenta w badaniu sprawozdan finansowych Instytutéw
badawczych, w okresie 5 lat poprzedzajgcych date ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy to doswiadczenie, w tym:

Dla oceny kryterium doswiadczenia nalezy przedstawi¢ wykaz wykonanych badan
sprawozdan finansowych instytutow badawczych wraz ze wskazaniem imienia,
nazwiska i nr wpisu biegtego rewidenta dedykowanego do badania sprawozdan
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finansowych, wskazanie terminu przeprowadzenia badania, podmiotu na rzecz
ktérego ustuga zostata wykonana. OSwiadczenie biegtego rewidenta potwierdzajace
ww. doswiadczenie powinno stanowic¢ zatgcznik do oferty, z godnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

UWAGA!

Zamawiajacy zastrzega, ze oferty Wykonawcdw spetniajgce wymagania wskazane w niniejszym

zapytaniu ofertowym oraz ocenione jako najkorzystniejsze przez Zamawiajgcego zgodnie

Z niniejszym zapytaniem ofertowym, zostang przekazane do Ministra Rozwoju i Technologii,

ktéry dokona finalnego wyboru oferty.

10. Pozostate informacje

1) Zamawiajacy rozpatrywat bedzie wytgcznie oferty spetniajgce wymagania postawione w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

2)  Wszystkie koszty przygotowania oferty oraz udziatu w postepowaniu obcigzajg wytgcznie
Wykonawce.

3) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych oraz ofert wariantowych.

4) Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert wstepnych nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 i
nast. Kodeksu cywilnego.

5) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zamkniecia postepowania
bez dokonywania wyboru oferty Wykonawcy i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw
prawnych i finansowych.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian, uzupetnien lub odwotania
warunkoéw zawartych w niniejszym Zaproszeniu do sktadania ofert oraz jego zatgcznikach. W
przypadku wprowadzenia zmian, uzupetnien lub odwotania tych warunkow Zamawiajgcy
przekaze stosowng informacje Wykonawcom. Kazda zmiana, uzupetnienie lub odwotanie staje
sie wigzace od chwili przekazania informacji o ich dokonaniu.

11. Osoba do kontaktu:

Katarzyna Kowalik
Telefon: 22 32 91 979
Adres e-mail: katarzyna.kowalik@igik.edu.pl

Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.igik.edu.pl
Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Wzér umowy
Zatacznik nr 3 - Wzér wykazu doswiadczenia wykonawcy

Zatacznik nr 4 - Wzdr oswiadczenia wykonawcy oraz biegtego rewidenta o spetnianiu wymogow
niezaleznosci

Zatacznik nr 5 - Wykaz doswiadczenia kluczowego biegtego rewidenta na rzecz instytutéw badawczych
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